
화상회의 매뉴얼 
< ZOOM> 



회원가입 및 다운로드 
<PC버전> 

화상회의를 개설하지 않고 참여만 원할 경우에는 회원가입 없이 가능합니다. 

단, 회의 참여시 헤드셋 또는 이어폰 착용부탁드립니다. 



→ ‘무료로 가입하세요’ 버튼으로 회원가입 

https://zoom.us 입력 또는 검색포털에 ‘ZOOM‘ 검색 

https://zoom.us/


회원 가입한 이메일 주소로 발송된 메일 확인 후 ‘계정 활성화‘ 버튼 클릭→회원가입 완료 



회원가입 완료후, 홈페이지 로그인  



우측 상단 ‘리소스’ 클릭 → ‘ZOOM 클라이언트 다운로드’ 클릭 



‘회의용 Zoom 클라이언트’ 클릭하여 다운로드 



다운로드 완료 후, 설치 



아이콘이 생성되면, 설치 완료 



회원가입 및 다운로드 
<스마트폰 버전> 



PLAY스토어 또는 앱스토어에서 

‘ZOOM’ 검색하여 설치,  

→ 앱 실행하기 



‘가입’ 버튼 클릭 정보 입력후 ‘가입’ 버튼 클릭 ‘확인’ 버튼 클릭 



회원 가입한 이메일 주소로 발송된 메일 확인 후 ‘계정 활성화‘ 버튼 클릭→회원가입 완료 



어플에서 로그인 하기 



화상회의 참여방법 
PC 버전 



로그인 하기 <회의방 개설자>  



‘새회의’ 버튼 클릭 <회의방 개설자>  



‘컴퓨터 오디오로 참가’ 버튼 클릭 <회의방 개설자>  



‘회의방 번호’ 확인후, 카카오톡 공유 <회의방 개설자>  



로그인 하기 <회의 참여자>  



‘참가’ 버튼 클릭 <회의 참여자>  



카카오톡에 공유된 채팅방 번호(9자리) 입력후, ‘참가’ 버튼 클릭 <회의 참여자>  



‘컴퓨터 오디오로 참가’ 버튼 클릭 <회의 참여자>  



화상회의 참여방법 
스마트폰 버전 

① 공유 URL(카카오톡)을 통한 참여방법  



‘새회의’ 버튼 클릭 

<회의방 개설자>  

‘회의시작’ 버튼 클릭 



허용하기 
<회의방 개설자>  



붙여넣기 

‘참가자’ 버튼 클릭 ‘초대’ 버튼 클릭 ‘URL복사’ 버튼 클릭 카톡에 URL 붙여넣기 

<회의방 개설자>  



<회의 참여자>  

안드로이드 

URL 클릭하여 바로 입장 



<회의 참여자>  

아이폰 URL 복사하여 사파리에 붙여넣기 → ‘열기’ 버튼 클릭 
붙여넣기 



허용하기 
<회의 참여자>  



화상회의 참여방법 
스마트폰 버전 

② 회의방 번호 입력 
 



‘새회의’ 버튼 클릭 

<회의방 개설자>  

‘회의시작’ 버튼 클릭 



허용하기 
<회의방 개설자>  



회의방 개설후,  

카카오톡에 회의방 번호 공지 

<회의방 개설자>  



‘참가’ 버튼 클릭 

<회의 참여자>  



카카오톡에 공유된 회의방 번호 입력후 

‘참가’ 버튼 클릭 

455 969 564  

<회의 참여자>  



허용하기 
<회의 참여자>  




